
メールの設定方法 Outlook 2007

◆次の登録証を例としOutlook 2007のメール設定を行っていきます。
※本マニュアルで使用するアカウントやパスワード等は架空のものとなっております。
　但し、受信メールサーバー及び送信メールサーバー、SMTP-AUTSポート番号の項目については全て同一のものを使用しています。

入力上の注意
・パスワードやアカウント、ID等は英数半角で入力してください。
・また大文字や小文字の区別もあるので、登録証をよく確認してください。

〒000-0000　○○県 ○○市○○町
××-××-××○○コーポ 101号室
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設定　例太郎

No.1

読み：［ケイ・ジェイ・ハチ・エス・ディー・エフ・ジー］

読み：［ティー・ケイ・エヌ・ビー・ダブリュー・ゼット・ディー］

読み：［ケイ・ジェイ・ハチ・エス・ディー・エフ・ジー・アットマーク



初回起動向け設定 Outlook 2007

【次へ】ボタンをクリックします。

No.2

1

【はい】にチェックを入れ、【次へ】ボタンをクリックします。

マニュアルの共通設定へ▶

2



Outlook2007を過去に使用したことがある場合 Outlook 2007

Outlook 2007を起動し、メニューバーの【ツール】から【オプション】をクリックします。 

No.3

1

【はい】にチェックを入れ、【次へ】ボタンをクリックします。2



この画面が表示されたら、【新規】ボタンをクリックします。

No.4

3

【インターネット電子メール（Ｉ）】にチェックを入れ、【次へ】をクリックします。4

マニュアルの共通設定へ▶



共通設定 Outlook 2007

入力欄は無視をして、下部にチェックを入れ【次へ】ボタンをクリックします。

No.5

1

【インターネット電子メール（Ｉ）】にチェックを入れ、【次へ】をクリックします。2



登録証を確認しながらそれぞれの項目を入力し、完了したら【詳細設定】をクリックします。

No.6

3

下の図の通りチェックを入れ、【アカウント名】に登録証にある送信メールアカウントを、
【パスワード】に送受信パスワードを入力します。(【ＯＫ】ボタンをクリックぜず次の項目へ)

【名前（Ｙ）】メール送信の際、相手側に表示される名前です。
【サーバー情報】この３項目は、本マニュアルと全く同じ設定でＯＫです。
【ログイン情報】登録証より受信メールアカウントと送受信パスワードを入力してください。

4



【詳細設定】タブを開き、【サーバーのポート番号】の【送信サーバー（SMTP）】を587に設定し
【OK】ボタンをクリックします。※通常、送信メール（SMTP）のポート設定部分は25となっています。

No.7

5

【アカウント設定のテスト】ボタンをクリックし、完了したら【次へ】をクリックします。6



No.8

最後に【OK】をクリックしてください。7

接続の確認
上記のような画面が表示されれば接続は成功です。また、エラーが表示される場合や連続してアカウントやパスワー
ドを求められる場合設定が間違っている可能性があるので、もう1度最初から確認してください。

以上で設定は完了となります。
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